	Curriculum Vitae
	[Bitte die erklärenden Texte in eckigen Klammern [] löschen!]

	Personal Information 
	

	Surname / First name
	

	Date of Birth
	

	Place and Country of birth
	

	Nationality
	

	Education
and Training
	[Studium, Schulen, ggf. Berufsausbildung. Tragen Sie bitte jeden Bildungsgang separat ein. Falls Sie mehr als vier Etappen darstellen möchten, kopieren Sie die leeren Zeilen und fügen sie weiter unten in diesem Abschnitt wieder ein. Nicht relevante Zeilen bitte löschen.]

	 1st period:
	studies

	Dates
	[In diese Zeile bitte den Zeitraum eintragen.]

	Name, type and place
of institution 
	

	Degree course
	

	Qualification awarded
	

	 2nd period:
	Secondary School
[Secondary school = weiterführende(n) Schule(n); dies ist(sind) die Schule(n), die Sie nach der Grundschule besucht haben.]

	Dates
	[In diese Zeile bitte den Zeitraum eintragen.]

	Name, type and place
of institution
	

	Main Subjects
	

	Qualification awarded
	

	3rd period:
	Vocational Training/other Secondary School

	Dates
	[In diese Zeile bitte den Zeitraum eintragen.]

	Name, type and place
of institution
	

	Main subjects/
occupational skills
	

	Qualification awarded
	

	 4th period:
	Primary School

	 Dates
	[In diese Zeile bitte den Zeitraum eintragen.]

	Name and place 
of institution 
	

	Work Experience
	[Arbeitsverhältnisse, studienbegleitende (Hiwi-) Tätigkeiten, Praktika, etc.; bitte beginnen Sie mit der am kürzesten zurückliegenden Maßnahme. Tragen Sie jede abgeschlossene Tätigkeit separat ein. Nicht relevante Zeilen bitte löschen. Falls Sie mehr als zwei Etappen darstellen möchten, kopieren Sie die leeren Zeilen und fügen sie weiter unten in diesem Abschnitt wieder ein. Falls Sie nicht über Arbeitserfahrungen verfügen, löschen Sie die Zeilen einfach.]

	 1st period: dates 
	[In diese Zeile bitte den Zeitraum eintragen.]

	Position 
	

	Type of business
or sector
	

	Activities and
responsibilities 
	

	Employer 
	

	 2nd period: dates 
	

	Position 
	

	Type of business
or sector
	

	Activities and
responsibilities
	

	Employer 
	

	Languages
	

	Mother tongue
	

	Other languages
	[Geben Sie die Namen der Sprachen etwas weiter unten in der linken Spalte ein. Falls Sie mehr als 2 Sprachen darstellen möchten, kopieren Sie die leeren Zeilen und fügen sie weiter unten in diesem Abschnitt wieder ein. Wenn Sie ein DAAD-Sprachzeugnis haben, können Sie die Ergebnisse einfach übertragen: C = B2. Wenn Sie kein Sprachzeugnis haben, können Sie das Raster zur Selbsteinschätzung verwenden, s.u.]

	**Self assessment
competence level 
(according to "Common 
European Reference Frame")
	
	Understanding
	Speaking
	Writing

	
	
	Listening
	Reading
	Spoken 
interaction
	Spoken production
	Writing

	Language: __________
	
	*
	*
	*
	*
	*

	Language: __________
	
	*
	*
	*
	*
	*

	
	 *  geben Sie hier bitte für die einzelnen sprachlichen Fähigkeiten 

die Kompetenzstufen A1, A2, B1, B2, C1 oder C2 ein

Explanation:
A1 = Basic user - Breakthrough (Anfänger)
A2 = Basic user - Waystage (fortgeschrittene Anfänger)
B1 = Independent user - Threshold (untere Mittelstufe)
B2 = Independent user - Vantage (obere Mittelstufe)
C1 = Proficient user - Effective operational proficiency (Oberstufe)
C2 = Proficient user - Mastery (nahezu muttersprachliche Sprachbeherrschung)
** Self assessment grid for language skills:

http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/de
Information about the competence levels:

http://www.coe.int/T/DG4/Portfolio/?L=E&M=/main_pages/levels.html

	Other Skills, Competences and Interests 
	[soziale, kulturelle, politische, gesellschaftliche Interessen; entsprechendes Engagement; außergewöhnliche Hobbys; besondere Kenntnisse und Fähigkeiten; bitte geben Sie nicht nur Schlagworte an, sondern beschreiben Ihre Aktivitäten und Intensität des Engagements]


	Additional Information
	[alles, was Sie sonst noch mitteilen möchten; in sinnvollen Fällen zum Beispiel auch Studienzeit verlängernde Umstände; bitte geben Sie nicht nur Schlagworte an, sondern beschreiben inhaltliche Aspekte]




_________________________________________

Date 

Signature
