
 

 

Studentische Hilfskraft gesucht  
(Studierende aus höherem Bachelor-Fachsemester) 
 
 
 
 
Für die Unterstützung in der Masterkoordination suchen wir ab 01.04.2024 eine 
kommunikative studentische Hilfskraft mit guten Englischkenntnissen. 
 
Dabei übernehmen Sie für folgende Tätigkeitsfelder Verantwortung: 

• Eigenständige Beratung deutscher und internationaler Bewerber:innen in 
Fragen zum Bewerbungsprozess 

• Begleitung der Bewerbungsverfahren und Erstellung von 
Bewerbungsunterlagen mit Hilfe des Online Portals APP  

• Organisation von Informationsveranstaltungen, wie dem Orientation-Day und 
der Mastervorstellung für Bachelorstudierende der FH Aachen 

• Auswertung statistischer Daten 
• Unterstützung bei der Erstellung und Überarbeitung von Dokumenten 

 
Anforderungen: 

• Sehr gute Sprachkenntnisse in Englisch und Deutsch 
• Sehr gute Kenntnisse in MS Office (insbesondere Excel, Word und 

Powerpoint) 
• Kommunikative Fähigkeiten, Organisationstalent, Zeitmanagement, 

Flexibilität 
• Hohe Vertraulichkeit 

 
Die Stelle soll mind. 3 Semester besetzt werden und der Arbeitsumfang beträgt 4h 
pro Woche (temporäre Aufstockung auf 8 Stunden möglich) bei Einstellung als 
studentische Hilfskraft (Hiwi-Vertrag).  
 
Bei Interesse senden Sie mir bitte Ihren Lebenslauf und ein kurzes 
Motivationsschreiben per Email zu.  
 
 
 

 

Dipl.-Päd. Corinna Hornig-Flöck  
Wissenschaftliche Mitarbeiterin 
Studiengangskoordinatorin Masterstudiengänge FB6 
Fachbereich 6 - Luft- und Raumfahrttechnik 
FH Aachen 
University of Applied Sciences 
Hohenstaufenallee 6 
52064 Aachen | Germany  
T +49 241 6009-52428  
 
floeck@fh-aachen.de  
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