Ihre Literatur ist unsere Aufgabe — Bibliothek der FH Aachen
Fragen und Feedback an: bibauskunft@fh-aachen.de

Nutzt man einen Citavi-Zitationsstil, der Zitationen mit einem sogenannten Kurzbeleg versieht,
unter dann im Literaturverzeichnis auch der Nachweis aufgelistet ist, kann man Inhalt und Form
dieses Kurzbeleges, z.B. [MUE-23] oder auch [MuMeSc 2023] — jeweils fiir Miiller, Manfred et al.,
2023, entweder selbst definieren oder man kann auf vorgefertigte Definitionen der Bibliothek
zurickgreifen. Auch fir die Anwendung des Zitationsstils FB7 Wirtschaftsrecht benétigen Sie einen
Kurzbeleg, obwohl die Zitationsvorhaben keine Kurzbelegsortierung enthalten.
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Kurzbelegdefinitionen haben die Dateiendung .ckd (= Citavi-Kurzbeleg-Definition). Die flr Sie
erstellten Dateien stehen auf den Webseiten der Bibliothek zum Download bereit:
https://www.fh-aachen.de/fh-aachen/hochschulstruktur/zentrale-
betriebseinheiten/bibliothek/literaturverwaltung/literaturverwaltung-mit-citavi
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Nutzen Sie das Kontextmenii Ihres Browsers zum Speichern der bendtigten Datei.

Um die gespeicherte .ckd-Datei in Citavi anzuwenden, navigieren Sie ins Men , Kurzbelege
anpassen”. Sie finden es unter Extras — Optionen - Zitation:
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Im Menii ,,Kurzbelege anpassen” kénnten Sie nun fiir jeden Dokumenttyp eine eigene
Kurzbelegform definieren und/oder eine Standarddefinition fiir alle Dokumenttypen einstellen.
Aber das miissen Sie ja nicht, da liber den Meniipunkt ,,Importieren” eine Ubernahme der der

Voreinstellungen der Bibliothek moglich ist.

@ Kurzbeleg Einstellungen
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Sie wihlen die zuvor gespeicherte .ckd-Datei aus und klicken auf ,Offnen”:
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Im darauffolgenden Dialog ist i.d.R. die Option , Alle Kurzbelege neu erstellen” die richtige. Sollten
Sie aber bereits handisch einige Kurzbelege in Citavi erfasst haben, die nicht (iberschrieben werden
sollen, wahlen Sie eine andere. Beachten Sie, dass die eckigen Klammern (FB2 und FB8) von Citavi
selbst erganzt werden.

(3 Citavi *

Kurzbelege neu erstellen
Alle Kurzbelege neu erstellen |
Uberschreibt die Kurzbelege aller Titel mit der neuen Vorlage.

Automatisch erstellte Kurzbelege neu erstellen

Uberschreibt automatisch erstellte Kurzbelege aller Titel mit der neuen Vorlage. Manue
angepasste Kurzbelege bleiben unverandert.

Fehlende Kurzbelege ergénzen

Erstellt Kurzbelege mit der neuen Vorlage bei denjenigen Titeln, die bisher keinen hatten,

Jetzt nicht anwenden

[

Jie neue Vorlage auf keinen der vorhandenen Titel anwenden

Aktualisieren

Falls Sie schon vorher begonnen hatten, Zitationen mit Citavi in WORD einzutragen, nutzen Sie nun
vorsichtshalber die Funktion , Aktualisieren” im WORD-Add-In.
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Nun sollte der Kurzbeleg wie gewiinscht erscheinen und sortieren.

Beispiel

Quellenverzeichnis

[DIN-22] Norm DIN 99999-2,1: Spanplattenbeschichtungen im Automobilbetrieb. Teil 1.2,
Januar 2222
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