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Stundennachweis
für studentische und wissenschaftliche Hilfskräfte
Einsatz im Semester
Bitte tragen Sie hier das Datum, den Beginn und das Ende des Arbeitstages und Unterbrechung(en)/Pause(n) pro Tag ein:
Datum
Beginn
Ende
Pause/Unterbrechung(en)
 Minuten
Stunden
ODER
Gesamt
Plus- oder Minusstunden aus Vormonat (Anwesenheiten) als Dezimalzahl -->
Summe Anwesenheiten im 
Übertrag aus Vormonat (Urlaub) als Dezimalzahl -->
Summe Urlaubszeiten im   
IST-Summe im 
Die Stundennachweise sind im Sekretariat der jeweiligen Organisationseinheit mindestens 2 Jahre nach Ablauf der Beschäftigung aufzubewahren!
Bitte nachfolgende Seite beachten!
Erläuterungen zum Führen des Stundennachweises
Für das Ausfüllen des Stundennachweises während der Vertragslaufzeit ist die studentische/wissenschaftliche Hilfskraft selbst verantwortlich. Die Stundennachweise werden nach Gegenzeichnung durch die Betreuungsdozentin/den Betreuungsdozenten im Sekretariat der Organisationseinheit, in der der Einsatz erfolgte, gesammelt und mindestens 2 Jahre nach Ablauf der Beschäftigung aufbewahrt. Sie müssen auf Nachfrage (z.B. zu Prüfungszwecken Externer) der Verwaltung zur Verfügung gestellt werden.
Hilfskräfte, die an mehreren Organisationseinheiten in der FH Aachen tätig sind, und deren Gesamt-stunden im Arbeitsvertrag bei beiden Einrichtungen insgesamt nicht mehr als 8,0 Stunden (SHK) bzw. insgesamt nicht mehr als 6,0 Stunden (WHK) betragen, müssen ihre Arbeitszeit in jeder Organisations-einheit mit jeweils einem Erfassungsbogen dokumentieren.
Die Aufbewahrung der Erfassungsbögen erfolgt in den Organisationseinheiten, und zwar so, dass die Aufzeichnungen im Falle einer Zollprüfung herausgegeben werden können.
Studentische und wissenschaftliche Hilfskräfte erhalten eine monatliche Pauschalvergütung.
Die Anzahl der monatlich abzuleistenden Stunden variiert und hängt von der Anzahl der Arbeitstage des jeweiligen Monats ab. So sind z. B. bei einem Dienstvertrag mit 12 Wochenstunden durchschnittlich2 Stunden pro Tag abzuleisten (6-Tage-Woche). Verfügt eine Woche über weniger Arbeitstage, weil entweder der Anfang oder das Ende eines Monats in die Mitte der Woche fällt oder gesetzliche Feiertage während der Arbeitstage anfallen, ist die wöchentliche Arbeitszeit anteilmäßig zu kürzen.
Urlaubsanspruch
Der Urlaubsanspruch der studentischen und wissenschaftlichen Hilfskräfte bemisst sich nach dem Bundesurlaubsgesetz. Danach stehen studentischen und wissenschaftlichen Hilfskräften – unter Zugrundelegung einer 6-Tage-Woche – 24 Tage Urlaub im Jahr zu, die auf die Wochenstunden umzurechnen sind.
Ist die studentische oder wissenschaftliche Hilfskraft weniger als ein volles Kalenderjahr beschäftigt, wird der Urlaubsanspruch entsprechend der Anzahl der Beschäftigungsmonate festgesetzt.
Pro Beschäftigungsmonat besteht ein Urlaubs-anspruch von 2 Tagen, d.h. umgerechnet auf die Wochenstunden laut Dienstvertrag ergibt sich der Anspruch wie folgt:   -->
Dienstvertrag mit
Urlaubsanspruch pro Monat
in Stunden und Minuten
3
Wochenstunden
4
Wochenstunden
5
Wochenstunden
6
Wochenstunden
7
Wochenstunden
8
Wochenstunden
9
Wochenstunden
10
Wochenstunden
11
Wochenstunden
12
Wochenstunden
13
Wochenstunden
14
Wochenstunden
15
Wochenstunden
16
Wochenstunden
17
Wochenstunden
18
Wochenstunden
19
Wochenstunden
Berechnungsbeispiel bei einer Vertragslaufzeit von 4 Monaten:
Bei einem Dienstvertrag mit 12 Wochenstunden ergibt sich für den o.g. Beschäftigungszeitraum ein Anspruch von 16 Stunden Urlaub.
Pausenanspruch
Der Anspruch auf Pausen und Ruhezeiten ist in § 4 ArbZG (Arbeitszeitgesetz) geregelt.
Generell gilt: nicht länger als 6 Stunden am Stück ohne Pause und nicht mehr als 10 Stunden Arbeitszeit plus Mindestpause täglich.
>         Bis zu 6 Stunden Arbeitszeit         -->         keine Pause vorgeschrieben>         6 bis 9 Stunden Arbeitszeit         -->         mindestens 30 Minuten Pause>         Mehr als 9 Stunden Arbeitszeit         -->         mindestens 45 Minuten Pause
Die wöchentliche Arbeitszeit lässt sich durch den Faktor 4,348 in Monatsstunden umrechnen:
wöchentliche
Arbeitszeit/h
Monats-stunden
8.2.1.4029.1.523496.503950
Crummenerl
Stundennachweise Studentische/Wissenschaftliche Hilfskräfte
invisible
So.
Mo.
Bitte geben Sie die Uhrzeit im Format "HH:MM" ein
Di.
Mi.
Do.
Fr.
Sa.
So.
Mo.
Di.
Mi.
Do.
Fr.
Sa.
So.
Mo.
Di.
Mi.
Do.
Fr.
Sa.
So.
Mo.
Di.
Mi.
Do.
Fr.
Sa.
So.
Mo.
invisible
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