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Literaturverwaltung! mit CITAVI

UNIVERSITY OF APPLIED SCIEMCES

FH AACHEMN

Download und CITAVI kénnen Sie sich herunterladen auf der Seite:

Lizenzschliissel http://www.citavi.com/de/download.html
Die Fachhochschule Aachen hat fir ihre Beschaftigten und Studieren-
den eine Campuslizenz fir CITAVI gekauft. Deshalb missen Sie nach
dem Download ein Online-Profil erstellen, um einen kostenlosen Li-
zenzschlissel zu erhalten.
Um das Profil zu erstellen, nutzen Sie den Link.
http://www.CITAVI.com/fh-aachen

Mehr Infos finden Sie auch im Citavi Manual:

(@) Citavi & Startfenster . o %

cxtavis [~ - | B
wee | cptavilogin

http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/licensing CITAVI.html

e

CITAVI Picker im Die Browser-Erweiterung CITAVI Picker hilft Ihnen spdter beim Ein-

Browser aktivieren Sammeln von Blichern, Webseiten und Zeitschriftenartikeln ftr Ihr
CITAVI-Projekt. Aktivieren Sie diese im Browser Uber “Weitere Tools
- Erweiterungen (Chrome) bzw. STRG + UMSCHALT + A -> Aktivie-
ren (Firefox) oder #* - Add-ons verwalten (Internet Explorer).

‘ = Erweiterungen Q, Entwicklermodus @

Adabe Acrobat Citavi Picker
% Konvertiert die aktuelle Webseite in eine Adobe @% Citavi Picker fir Google Chrome

PDF-Datei (nur Windows)

DETAILS ENTFERNEN . DETAILS ENTFERNEN @

Projekte anlegen Um eine neue Literatursammlung fir Ihre Arbeit aufzubauen, legen

und freigeben Sie ein neues Projekt an (Datei > Neues Projekt). Wenn Sie sich filr
eine Speicherung in der CITAVI-Cloud entscheiden, kdnnen Sie Ihr
Projekt mit beliebig vielen anderen Personen teilen und/oder bear-
beiten. Fir jeden gewlinschten Projekt-Teilnehmenden erteilen Sie
eine Freigabe.
https://www.citavi.com/sub/manual6/de/inviting team mem-
bers.html

1 Das Segment Aufgaben organisieren - Arbeit planen ist nicht Bestandteil dieses Handouts.
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Gliederung impor-  Mit dem Kategoriensystem in CITAVI gliedern Sie Ihre Literaturnach-

=
tieren / exportie- weise und Zitate und eventuell auch Ihre ganze Arbeit. Sie haben die §
ren Mdglichkeiten ein Kategorienschema aus einem WORD-Dokument zu &
importieren oder von CITAVI in ein Word-Dokument zu exportieren. o
5
52
Kategorienschema Um eine Gliederung aus einem WORD-Dokument zu importieren ist
aus einem WORD- die Formatierung in WORD mit den Standardformatvorlagen »Uber-
Dokument importie-  schrift 1«, Uberschrift 2« etc. Voraussetzung.
ren >  Speichern Sie das WORD-Dokument.

>  Wechseln Sie zu CITAVI und 6ffnen Sie das Projekt, in das Sie
die Gliederung ibernehmen wollen.

> Wechseln Sie ins Segment ,Wissen™ und dort auf die Ansicht Ka-
tegorien und klicken Sie auf das Zahnrad.

i Litera@ ¥ Aufgaben
1]
El:

Bt ¢ « =m.‘---;+,1.r4

(Alle) (0)
(Ohne Kategerie) (0)

> Wahlen Sie den Befehl Kategoriensystem importieren > Aus
einem WORD-Dokument.

> Wahlen Sie das betreffende Text-Dokument aus und klicken
Sie auf Offnen.

> CITAVI Ubertragt die Gliederung als Kategoriensys-
tem in Ihr Projekt.

Kategorie und Sub- Sie haben die Mdglichkeit selbst ein Kategorienschema in CITAVI zu
kategorien hinzufii- erstellen oder ein aus WORD importiertes Kategoriensystem zu er-
gen ganzen.
> Wechseln Sie zur Wissensorganisation.
> Wahlen Sie Uber das Zahnradmeni (oder die rechte Maus-
taste) den Befehl “*Neue Kategorie” oder "Neue Subkatego-
rie!”.
> Geben Sie den Namen der Kategorie ein.

@\ http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 creating catego-

ries.html
Kategorienschema Sie kdnnen auch ein Kategoriensystem, das Sie in CITAVI erstellt ha-
nach WORD expor- ben, nach WORD als zukinftige Gliederung Ihrer Arbeit Ubertragen.
tieren

> Navigieren Sie in die Wissensorganisation und klicken Sie auf
das Zahnrad.

> Wahlen Sie “Kategoriensystem exportieren > Nach WORD”.

> WORD o6ffnet ein neues Textdokument und Ubernimmt das
Kategoriensystem.

> Nachtraglich in CITAVI vorgenommene Gliederungsanderun-
gen werden nicht automatisch Ubertragen!

Literaturnach- CITAVI bietet eine ganze Reihe von Mdglichkeiten, Literaturnach-

weise aufnehmen weise unkompliziert und ohne Tipparbeit aus Datenbanken, Katalo-
gen, dem WWW und handschriftlichen Listen zu ibernehmen. Bei al-
len Methoden muss Ihr Zielprojekt in CITAVI gedffnet sein.
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Titel aus Bibliotheks- Viele Kataloge und Datenbanken bieten den Export einzelner Titelda- E
katalogen und Fach-  ten oder auch ganzer Merk- und Ergebnislisten an. Folgende Da- &
datenbanken (iber- teiformate kann CITAVI lesen und korrekt verwerten: RIS, OVD, BIB -
nehmen (BibTex) und ENW (Endnote Tagged). x>
> Speichern Sie die Titel in einem verfiigbaren Dateiformat (z.B. E2

RIS oder BibTex) g;

> Offnen Sie die Datei mit CITAVI
> Uberprifen Sie direkt den Dokumententyp und korrigieren Sie
ihn ggfs.

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte

< Unklarer Dokument... }Naaran, D, 2015

\ The Belgians: an unexpected fashion story, [Bozar, Centre for Fine Arts, Brussels, 5 June -
i<

13 September 2015]
Hatje Cantz [u.a.], Ostfildern.

%m

Dokumententyp wahlen

Abstract:
Q) Internetdokument O Agenturmeldung O Patentschrift
Schlagwerter:
O Zeitschriftenaufsatz O Akte O Personliche Mitteilung
Kategorien: ﬂamh (Monographie) Q Archivgut O Pressemitteilung
Keine Aufgaber| () Buch (Sammelwerk) O Beitrag in ... O Radio- oder Fensehsendung
Gruppen: Hier ist Platz far weitere wichtige (O Beitrag im Gesetzeskommentar O Schriften eines Autors

> Erganzen Sie fehlende Daten (Reiter Titel) per Copy+Paste
aus der Datenbank

Ubersicht Titel Inhalt Zusammenhang Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte
Dokumententyp: Buch (Menographie)
Auter: Friedrichs, Herst A,
Titel: Pride and glory
Untertitel: The art of the rockers' jacket
Titelzusatze:

Mitarbeiter:

Institution:

Jahr: 2012
Verlagsort Koln
Verlag: DAAB

Anzahl der Bande:

http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 importing re-
©\ sults from online databases.html

Blicher und Aufsdtze Haben Sie von einem Buch oder einem Aufsatz die ISBN oder den

mittels ISBN oder DOI vorliegen, kdnnen Sie diese Standardnummer nutzen, um einen
DOI aufnehmen automatischen Datenabruf in voreingestellten Katalogen und Ver-

zeichnissen anzustoBen. Fir eine gréBere Trefferchance geeigneter
Daten erganzen Sie die Liste der Datenlieferanten z.B. durch die Bib-
liothek der FH Aachen und durch Amazon.de/.com

Datei Bearbeiten Ansicht Titel Zitation Listen Extras Fenster Hilfe

qp Tit v = ISBN, DOI, PMID |@ Recherchieren v [ Volltexte finden 3 Suchen ‘@ Literaturliste v [ Tabelle |® Zitieren v ) Gedanke ¥

[EA Titel sbrufen per TS0 oder anderer 1D - Citavi x

JAus ISBN, DOI oder PubMed-
D

Titel abrufen per ISBN oder anderer ID

Geben Sie eine einzelne ISEN-

@ ausISBN, DO oder PubMed-ID 978-3848008155 Marmer ocdor sine PubMeck
O aus der Zwischenablage ID oder DOI-Adresse ein.
O aus einer Datei Driicken Sie auf die Return-

Taste oder klicken Sie auf

O per Strichcode-Scanner
Eingabe ibernehmen.

Eingabe abemehmen
Recherchiert wird in:

« Aachen Fachhochschule

« Amazen Deutschland -

0 978-3848008155 ) Roetzel Der Gentleman: Das Standardwerk der klassischen Herrenmode Biicher

* Lehmanns
Fachbuchhandlung

+ Amazon United Kingdom -
Books

+ Amazon USA - Books

| |\denlifikaliunsnummer ‘ ‘ﬂulDVfHEIBUSQEhEF Titel

Um andere Kataloge fr den
Abruf per ISBN oder anderer

uwah\an, klicken Sie
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o

> Uberpriifen Sie auch hier sofort die ibernommenen Daten. o
> Entfernen Sie ggfs. den Link der Quelle fiir gedruckte Bicher g
aus dem Feld “Beigabe im Internet” z

::

Bandnr, der Reihe: =

ISBL, 978-3848008155 =
Beigabe im Internet: http:/fwww.amazon.de/Gentleman- Das-Standardwerk-klassischen-Herrenmode/dp/384800 E g

Zu gepruft am: =

.

ri]

Biicher und Aufsétze Haben Sie die Browsererweiterung “CITAVI Picker” aktiviert, finden

mithilfe von CITAVI Sie hinter jeder ISBN und jedem DOI das kleine Apostroph von CI-

Picker aufnehmen TAVI. Ein Klick auf dieses Symbol bei gedffnetem Projekt ruft die
passenden bibliographischen Daten zu dieser Standardnummer in
den in CITAVI voreingestellten Katalogen und Verzeichnissen ab

(s.0.)

Verlag: dtv Verlagsgesellschaft; Auflage: 62.
Sprache: Deutsch

ISBN-10: 3423050020 @

ISBN-13: 978-3423050029 @

http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 ad-
©\ ding books by isbn with the picker.html

Webseiten mithilfe CITAVI Picker ist Ihnen auch behilflich, jede beliebige Internetseite

von CITAVI Picker als Literaturnachweis in Ihr gedffnetes Projekt zu ibernehmen. Das

aufnehmen entsprechende Men steht Ihnen nach Rechtsklick zur Verfligung.
Die meisten Webseiten erfordern noch etliche Nachbesserungsarbei-
ten. Daran sind i.d.R. die dirftigen Metadaten der Seiten schuld.

Kurzprofil der Hochschule zwei Beitrage der FH Aachen |

Publikationen Zwei Tage lang beschaftigen sich Fachleute mit dem Thema Mobilitat der Zukunft: Die Abschlusskonferenz
Anr Reninleta CRITAS IMOUEY_COATAS DWVAEMA ynd emove findet am 24 und 25. Oktober 2016 in Aachen
Zurick Alt+Linkspfe; on der FH Aachen werden am zweiten Tag der Konferenz

@ Startseite
& resse
I Fachtagung zum Thema
a Pressemitteilungen
5
Mobilitat
5 Kontakt und Team
z 10.10.16 | Von' Team Pressestelle
=
=
5

.
FH AACHEN

Videos

Bildmaterial

Corporate Design Neu laden Strg+R einschlieflich 11. Oktober 2016 unter

. - hc enz anmelden. Die Teilnahme ist kostenfrei, die
Speichem unter... g renzt Tagungsurt ist die KHG Aachen, PontstraGe 74-76,
Drucken.. Strg+P

Webserver
Campus

Streamen. Planungsprozesse, Luftreinhaltung & Elektromobilitat,
nem Fachvortrag zum Thema

richten, Prof. Ritz

Ubersetzen in Deutsch

|

| Citavi Picker Webseite als Titel aufnehmen

http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 adding a web-
page with the CITAVI picker.html

PDF-Dateien auf- Speichern Sie PDF-Volltexte deren Daten Sie gerade aufgenommen
genommener haben, wiederauffindbar ab, indem Sie sie von CITAVI mit einem
Nachweise spei- Klick gleichzeitig in den Projektordner verschieben und sinnvoll um-
chern und umbe- benennen lassen

nennen

http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/automatically rena-
©\ ming files when adding references.html
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u
i o}
Titelzusatze: n X Ul:l-l
Mitarbeiter: w
Zeitschrift: « v & » Dieser PC » Downloads v @ "Downloads" durchsuchen p-] %'
ja:rgaﬂg: Organisieren * Meuer Ordner f== ~ [TH o I
B anr ) o =
i Heftnummer: # Schnellzugriff 2 Mame Anderungsdatum Typ ™ E ':
4| Seiten von-big A AT - X L1
URL im E-Jo [ Desktop » 9] formatexport_20161011-172613 11.10.2016 17:26 risfile 5
ntantﬁewer 11.10.2016 17:25 Adobe 3 o=
Online verfigl ‘ Downloads " 102016 101 o .=
L 3 ¥ nashomn 10.2016 10:12 anV/i
Zuletzt geprif Dokumente ¢ 1 6709022071071 tahle f cantant ndf 1 11 10 IN1A NG-A Adnke ¥ o
[&=] Bilder A v < >
Kurzbeleg: R
X Dateiname: ‘ ContentServer >
Freitext 1:
Freitext 2: avi Verschieben, umbenenn Offnen Abbrechen
P ™
@& Intemetadresse | | o
@ [Web] content.ebscohost.com/ContentServer.aspi...
@ [Web] www.jstor.org/stable/24332357
Literaturnach- Nach jeder Titelaufnahme und jedem Dateiimport kommt Ihr zuvor
weise mit einer erstelltes Kategorienschema ins Spiel: Weisen Sie einzelnen Litera-
Kategorie ver- turnachweisen Punkte Ihrer Gliederung zu. Wechseln Sie hierzu in
kniipfen den Reiter “Zusammenhang” des Einzeltitels.

Ubersicht | Titel Inha mb Zitate, Kommentare Aufgaben, Orte

Schlagwirter:

"""

1 Einleitung; 2 Subkulturen der Mode

http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 organizing refe-
: rences by category.html

Dokumente aus- CITAVI hilft Ihnen, wahrend des Sichtens und Lesens gesammelter

werten, Zitate und Literatur Textstellen, Abbildungen und Gedanken festzuhalten und zu

Bildzitate anlegen sortieren. Markieren Sie Text oder Bilder im integrierten Document
Viewer, auf einer Webseite oder im Acrobat Reader und speichern
Sie diese zugehdrig zu den Literaturnachweisen in CITAVI ab.

[Citavi] Rose 2000 - Extraordinary Pasts.pdf g Schnellhilfe

'5 Waortliches Zitat
grove, and “Perrolpunk” by Adam Roberts,

What Is Steampunk?

“Steampunk” is a term that has come to refer to a set of recent speculative
tions (that is, sf, fantasy, horror, and weird stories) that are set in or en
with the nineteenth century in a variety of ways. They are frequently (bu
i |.“-'E'|."r'ﬁ] ':]]I'EIT: are I-I'ihTU'l—'f stories “’henﬂ T']-N‘.’ hm}lk "TUIU CUT OWT hi.ﬁn]]’

i PELI 25 T oW v .. r' ] 1 ™

Selbstverstandlich kénnen Sie auch manuell Zitate aus gedruckter Li-
teratur in CITAVI aufnehmen.

9 http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 excerpting.html
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Zitate,Abbildungen Auch einzelne Zitate, Abbildungen und Ideen lassen sich direkt Glie-

ENLCES
]

i
()]
und Gedanken mit- derungspunkten Ihrer Arbeit Uber das Kategoriensystem zuweisen. g
einer Kategorie Vermerken Sie am besten auch gleich die Seitenzahlen. &
verkniipfen h
Ubersicht | Titel | Inhalt Zusammenhan Aufgaben, Orte F 1

Lal
X L1
op Meu ~ ® = 2 g%
320 = What is Steampunk e £5

"Steampunk” is a term that has come to refer to a set of -

recent speculative fictions (that is, sf, fantasy, horror, and
weird stories) that are set in or engage with the nineteenth
century in a variety of ways,

un Schlogwéorter einzugeben

gy

'§

= 1 Einleitung

ao (tppen, um Gruppen einzugeben v
Zitationsstil aus- Ein Zitationsstil bestimmt, wie Ihre Quellennachweise und Ihr Litera-
wéhlen turverzeichnis Ihrer Arbeit gestaltet und sortiert sind. Uber 6.000

Stile sind verfligbar.

Um zu einem anderen Stil zu wechseln, verfolgen Sie im Men(l den
folgenden Pfad: Zitation - Zitationsstile - Zitationsstil wechseln >
Zitationsstil suchen. Bei der Wahl helfen Ihnen Kriterien wie Sprache,
Fach, Methode (z.B. FuBnote vs. Nachweis im Text ...)

Tit( Zitation :1'sten Extras Fenster Hilfe

g Bl citavi

a gu—
€__ Zitationsstil wec@

Entfernen Citavi DIN 15

A () Citavi Basis-Stil Zeitschriften
sary () Citavi Basis-5til - Literaturliste FB4 Brown, Cl
al off () Citavi Basis-Stil - Literaturliste FB4 Ohne URLs

(O] Citavi DIN 1505-2 FB&

(T Citawi FRT 201A

Wenn Sie eine Citation-Style-Datei von der FH Aachen heruntergela-
den haben, legen Sie diese im Ordner Eigene Dokumente - CITAVI 6
- Custom Citation Styles Ihres Computers ab. Dann steht er IThnen
ohne Suchen im Meni Zitationsstile zur Verfligung.

= http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 changing cita-
|:' = tion styles.html

Publikation mit Nun ist es soweit: CITAVI wird seine Magie walten lassen:
WORD erstellen > Offnen Sie Ihre Gliederung in WORD und parallel Ihr Projekt
in CITAVI.

> Waéhlen Sie in WORD die Registerkarte CITAVI. Uber Aufga-
benbereich verknlpfen Sie Ihr Dokument mit Ihrem CITAVI-
Projekt. Sie sehen alle Literaturnachweise (Titel) und Zitate
(Wissen) nach Kategorien sortiert.

> Uberpriifen sie, ob WORD den in CITAVI gewahlten Zitations-
stil Gbernommen hat.

> Mit dem Cursor an der gewlinschten Stelle klicken Sie einen
Nachweis oder ein Zitat an und wahlen “Mit Optionen einfli-
gen”. Diese Funktion ermdglicht das u.a. Erganzen von Sei-
tenangaben, die Wahl anderer Zahimethoden (z.B. Randnum-
mern) oder Zusatze wie ,Vgl." bei Paraphrasen.

6
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w

w

o

=

)

o}

o

Seiten von—bis: @3 , | a

T E

Prafix v ) | z

L

Suffin: | | [=]

-

BE

Seitenzahlen-Typ: Randnummern w g E

i}

Zahlensystem: Arabische Zahl ~ . %

o
Cuellennachweis: MNur im Literaturverzeichnis  +
Regelset: Standard w
Format Option: Keine ~
Nachweis-Position: In Fuinote ~

oK

(Tipp-)Fehler in den Literaturnachweisen korrigieren Sie grundsatz-
lich nur in CITAVI. WORD aktualisiert die Angaben.

&  Titel einfigen STRG+MACH-RECHTS

| Mit Optionen einfligen 2 |

£ Titel in Citavi bearbeiter

L‘% Titel Aufgabe zuweisen: Titelangaben Gberprifen

Ihr Literaturverzeichnis wachst mit jedem Nachweis selbstandig mit.

€l http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 creating a publica-
tion with word.html

Publikation endbear- Mochten Sie doch etwas an Reihenfolge oder Darstellungsform han-

beiten disch verandern, warten Sie ganz bis zum Schluss. Dann kdnnen Sie
Ihre Arbeit vom CITAVI-Projekt “entkoppeln”, indem Sie die CITAVI-
Felder in Text umwandeln.

Sendungen Uberpriifen Ansicht Lotero Citavi

Citavi-{Platzhalter} in Citavi-Felder konwvertieren

EndMote- oder Reffan-Felder in Citavi-Felder umwandeln

c Citavi-Felder in Text umwandeD

In Kiirze: Publika- CITAVI bietet Ihnen auch eine LateX-Unterstlitzung an, falls Sie we-

tion mit LateX er- der WORD noch LibreOffice verwenden. Diese muss zunachst in CI-

stellen TAVI aktiviert werden. Spater arbeiten Sie mit einem Floating
Window, und mit Platzhaltern, die Sie per Doppelklick in Ihr Doku-
ment holen. Am Ende exportieren Sie eine BibTex-Datei mit Ihren
Nachweisen aus CITAVI und figen in Ihrem LateX Dokument den
Dateinamen und den gewinschten Zitationsstil zu.

— http://www.CITAVI.com/sub/manual6/de/101 creating a publica-
E tion with latex.html
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